ATILIM UNIVERSITESI
DESTEKLENEN ARASTIRMA, GELiSTiRME, UYGULAMA, EGiT.iM ve
DANISMANLIK PROJELERI GENEL CERCEVE YONERGESI

Amacg

Madde 1- Bu yonerge Atilim Universitesi biinyesinde yiiriitiilecek olan ve Madde 2’de
belirtilen tiim aragtirma, gelistirme, uygulama ve danigmanlik projelerinin ¢alisma esaslarini
diizenlemek ve iiniversite icinde sinerji ve koordinasyonunu saglamak amaci ile
hazirlanmistir.

Is bu yoénerge cercevesinde belirlenen amaci gergeklestirmek iizere Rektérliige bagli olarak
“Desteklenen Arastirma, Gelistirme, Uygulama, Egitim ve Danigsmanlik Projeleri Ofisi”
kurulmustur. Ofisin kisa adi ARGEDA’dir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge asagida belirtilen kurum ve kuruluslarca desteklenen ve bunlarin
istegi iizerine yapilan arastirma, gelistirme, uygulama, egitim ve danismanlik projeleri ile
tiniversite  bilinyesinde ylriitiilecek arastirma, gelistirme ve uygulama projelerini
kapsamaktadir.

a) TUBITAK Projeleri
b) Devlet Planlama Teskilat1 Projeleri
¢) Milli Savunma Bakanlig1 Savunma Sanayii Projeleri

d) Yabanci Devletler ve Bu Devletlere ait Kamu Kurum ve Kuruluslarn ile
Uluslararas1 Kurum ve Kuruluslarin Projeleri

e) (a), (b) ve (¢) Disinda Kalan Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Projeleri
f) Yerli ve Yabanci Ozel Kurum ve Kuruluslarin Projeleri

g) Universite I¢inde Gelistirilen ve Desteklenen Bilimsel Arastirma Projeleri

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge asagida belirtilen kanun ve yonergelerdeki hiikiimler ile
Yiiksekogretim Kurulu Baskanhigi (YOK) Kararlarinda ve konuya iliskin olarak
iniversitemiz tarafindan yliriitiilen yonerge ve yonergelerde yer alan esaslara dayanilarak
hazirlanmustir.

a) 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
b) 2809 Sayili Yiksekogretim Kurumlar1 Tegkilat1 Kanunu
¢) Vakif Yiiksekdgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ve Ilgili Mevzuat Hiikiimleri

d) Atilim Universitesi Kurulus ve Isleyisine Iliskin Y&nerge



e) Atilim Universitesi Mali, idari ve Hukuki Islemlere iliskin Yonetmelikler,
Yonergeler

f) Arastirma ve uygulama Merkezleri i¢in;
i) 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu Ilgili Maddeleri

ii) YOK Baskanlig1 Yiiriitme Kurulu Karar1 (22.02.2000 tarih ve 200.11.500
say1l1)

Teskilat Yapisi

Madde 4- Desteklenen Arastirma, Gelistirme, Uygulama, Egitim ve Danigmanlik Projeleri
Ofisi’nin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.

a) Koordinator

Yukarida kapsam ve yasal dayanagi verilen projelerin herbirine ait yonetmelik ve
uygulama esaslarini yiiriitmek ve iiniversite icinde sinerji olusturmak ve koordinasyonunu
saglamak iizere Rektdriin Onerisi ve Miitevelli Heyetin onayi ile atanan 6gretim iiyesidir.

b) Proje Yetkilisi

Yonetmelige uygun olarak saglanan projelerin yetkilisi: hukuki, mali ve idari
yonlerden her tiirlii sorumlulugu tasiyan, projeyi veren kurumla iiniversite adma proje
s6zlesmesini imzalayan, Vakif Universitesi Miitevelli Heyeti veya bu yetkinin devredilecegi
tiniversite 6gretim iiyesidir.

¢) Proje Yiiriitiiciisii

Proje hazirlama, yiirlitme beceri ve deneyimine sahip, projenin bilimsel, teknik, idari,
mali ve hukuki her tiirlii sorumlulugunu tasiyan, proje sonucglarmi bilimsel yontemlerle
degerlendirip yayimlayabilecek ve/veya uygulamaya doniistiirebilecek diizeydeki tliniversite
elemanidir. Proje Yiiriitliclisti bilimsel ve akademik etik kurallar i¢inde projeyi zamaninda ve
en iyi sekilde tamamlamakla yiikiimliidiir.

Projenin niteligi ve kapsamina goére Proje Yiirlitiiciisiinii 6nerisi ve Rektoriin onay1 ile
Projede c¢aligabilme beceri ve deneyimine sahip, ¢esitli akademik diizeydeki 6gretim elemani
ve/veya uzman gorevlendirilebilir.

d) Diger Konular

Ofiste gerekli sekreterya, saymanlik i¢cin uygun niteliklere sahip ve sayida {iniversite
elemanlar1 gorevlendirilebilir.

-----

tyesidir.



Proje Kabulii

Madde 5- Bu yonerge kapsaminda tiniversitede yiiriitiillecek projeler, Madde 7’de yer alan
“Desteklenen  Arastirma, Gelistirme, Uygulama, Egitim ve Damgsmanlik Projeleri
Koordinatorligii Ofisi” (ARGEDA) Koordinatorligiinde 6gretim elemanlari tarafindan ilgili
Boliim Bagkanligy, ilgili Dekanlik ve Rektorliik onaylari alinarak Miitevelli Heyetin oluru ile
kabul edilir.

Sozlesme Yapilmasi

Madde 6- Projeyi veren veya desteklenen projelerin ilgili kurumlariyla iiniversite
arasinda bu yonetmelige uygun olarak diizenlenen bir sézlesme imzalanir. Bu sézlesmenin
yapilmasi i¢in kanunlarda ongoriilen her tiirlii gider, har¢ ve vergiler kural olarak projeyi
veren ya da projesi desteklenen kuruma aittir.

Projenin Kabiilii ve Yiiriitiilmesindeki Calisma Diizeni ile Uyulacak Esaslar

Madde 7- Projelerin kabuliinde ve yiiriitiilmesinde asagidaki esaslara uyulur.

a) Universite tarafindan Madde 2 kapsaminda belirtilen kuruluslardan alinan
projelerin yiiriitiilmesi sirasinda projeyi destekleyen kurum ve kuruluslarin projeler igin
belirlemis oldugu kurallar ile bu kurum ve kuruluslarla yapilan sézlesmede yer alan
hususlarm yaninda projelerin konularina ilgili kanuni mevzuatlara ve Atilim Universitesinde
projenin  konusuyla ilgili diizenlemelerdeki esaslara Proje Yiirltiiciisii ve diger
gorevlendirilenler tarafindan uyulmasi mecburidir. Bu mecburiyetlere uymayan gorevliler
ilgili Proje Yiiriitiiciisii’niin 6nerisi lizerine Rektorliikkge yeni personel ile degistirilir.

b) Projelerin kabul edilmesinden 6nce ilgili 6gretim elemani veya proje ekibi
tarafindan bu projelere ait fizibilite raporu diizenlenir. Projenin kabul edilip edilmedigine bu
rapor esas alinarak karar verilir.

¢) Kabul edilen projelerin yiiriitilmesiyle ilgili olarak 4 aylik rapor diizenlenir.
Diizenlenen raporun bir niishan1 projeyi destekleyen kuruma bir niishasi da Rektorliige
verilir.

d) Projelerin kabul edilemesinden sonra, Proje Yiiriitiiciisii tarafindan Mali idari Isler
Daire Baskanligi’na yazili bilgi verilir. Projenin yiiriitiimiiniin hukuki, mali, idari yonden
mevzuata uygun olmast i¢in Proje Yiiriitiiciisii Mali Idari Isler Baskanligina gerekli belgeleri
vererek koordinasyon iginde calisir.

e) Proje sonuglandiktan sonra projede kullanilan makine ve techizat, ilgili kurulusun
tiniversiteye hibe etmesi halinde {iniversitenin demirbasina kaydedilmesi i¢in gerekli islemler
Mali ve Idari Isler Daire Baskanligina bildirilir.

Projelerle ilgili Telif Haklar1 ve Patentle Tlgili Hususlar

Madde 8- Kabul edilen ve sonucglandirilan projelerden dogan telif/patentle ilgili haklara
iligkin asagidaki sekilde islem yapilir.



a) Telif/patentle ilgili haklara iliskin olarak proje aliminda diizenlenen sozlesmede
yer alan esaslara uyulur.

b) Telif/patentle ilgili haklara iliskin esaslar proje aliminda diizenlenen sézlesmede
yer almiyorsa, telif/patent haklar1 liniversite adina tescil ettirilir.

Satin Alma ve Mali islemler

Madde 9- Satin alma ve mali islemler asagidaki sekilde yiiriitiilir.

a) Satn Alma Islemleri
i) Ahmlar ve Kiralama islemleri

Projelerle ilgili olarak makine, teghizat, malzeme ve hizmet satin alimi ile kiralama
islemleri proje yiiritiiciisiiniin sorumlulugunda kapsamli bir piyasa arastirmasi sonunda en
uygun kosullarda yapilir. Proje yiirlitiiciisii gerekli islemleri tliniversite ve destekleyen
kurumun ilgilil yasa, yonetmelik ve yonergelerinde belirtilen kosullara gore ytiriitmekle
yukiimliidiir.

ii) Satin Almayla Tlgili Gorevli Personel

Her proje icin satin almayla ilgili yetkili kisi Proje Yiiriitiiciisii’niin 6nerdigi ve
Rektoriin onayladigi uzman personeldir.

b) Mali islemlerin Yiiriitiilmesi
i) Proje Gelirleri

Kurum ve kuruluslarca desteklenen projelere iligkin yapim bedeli ve tiniversitenin
gerek personel, gerekse imkanlarinin kullanilmasi karsiligi olarak ilgili kurulusca 6denen
bedel ile projeden dogan telif/patent haklarinin satilmasindan elde edilen ve bankadaki
mevcutlardan kaynaklanan faiz gelirlerinden olusur.

ii) Proje Giderleri

Projeyle ilgili personel fiicretleri, hizmet alimlar1 ile makine, techizat ve malzeme
alimlarinin yaninda {niversitenin imkanlarinin kullanilmast karsiligi olarak {iniversiteye
O0denen bedelden olusur.

iii) Projenin Maliyetini Olusturan Giderler Arasinda Yer Alan Universiteyle
flgili Odemeler

Her bir projenin yiiriitiilmesi, sonuclandirilmasi ve degerlendirilmesinde tiniversitenin
imkanlarindan yararlanilmasi karsiligi proje maliyetine dahil olan ve biitcesinde yer alan
meblagdan ibarettir.

iv) Gelir ve Giderin Belgelendirilmesi

Gelirler ATUMEK veya Universite tarafindan diizenlenecek faturalara gore
belgelendirilir ve alinan nakitler her proje i¢in bankada acilacak ayri1 bir hesaba yatirilir.
Gelirler nedeniyle hesaba yatirilan nakitler dekontla belgelendirilir. Giderler ise, hizmet ve



makine, techizat, malzeme ve kiralamalar Vergi Usul Kanununca gecgerli belgelere
dayandirilir, bu giderlerin 6demeleri ise banka dekontlar1 ve 0Odenti makbuzlarina
dayandirilir.

v) Projeye iliskin Nakit ve Odeme Islemleri

Her bir proje icin projenin adi verilmek suretiyle bankada bir hesap agtirilir.
Projelerin gelirleri nedeniyle elde edilen nakitler bu hesaba aktarilir. Bu hesaplardan banka
vasitastyla hizmet alimi, makine, techizat ve malzeme alimlarinin bedellerinin 6demeleri ile
avans islemleri ve (d) de yer alan liniversite payinin iiniversite biitgesine aktarilmasi igin
Proje Harcama Yetkilisinin olurlarina istinaden c¢ekisler yapilir. Projeye iliskin nakit para
cekislerin projeyi veren kurum tarafindan denetleniyorsa bu kurala uyulur.

vi) Projeye Iliskin Avans islemleri

Banka vasitasiyla ddemesi yapilmayan ve 1.000,00 YTL altindaki mal ve hizmet
alimlart i¢in 1.000,00 YTL’ye kadar avans verilebilir. Alinan avanslar her ay sonunda
harcama belgeleri ile kapatilir. Avans ¢ekmeye yetkili kisi, Proje Yetkilisi ile ilgili Dekan ve
Rektdr tarafindan belirlenir.

vii) Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Universitenin projelerle ilgili muhasebe islemleri projenin niteligine gére ATUMEK
veya Universite tarafindan tutulan muhasebe iginde yiiriitiiliir. Projelerin gelir ve giderleri her
bir proje i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere diizenli bir sekilde ve projelerin ve ilgili kurumun yasal
prosediirleri icinde muhasebelestirilmesi saglanir. Proje yetkilileri projeyle ilgili belgeleri
zamaninda muhasebeye ulastirir.

viii) Denetimi
Projelerin niteligine gore yasal siireleri icinde veya talep iizerine projeler
yetkilendirilen denetgi tarafindan denetlenir ve yasal denetim raporlar1 hazirlanir.

ix) Proje Gelir — Gider Farki

Tamamlanan projenin gelirleri ile maliyeti arasinda olusan farkin kullanilmasina
iliskin hususlar asagidaki gibi yiirttiiliir;

Proje sonucunda elde edilen briit farktan ilk dnce yasal vergiler ve primler 6dendikten
sonra kalan tutarin  %30’u yapilacak bilimsel arastirma ve gelistirmede kullanilmak iizere
olusturulan fon hesabina aktarilir.

Yukarida bilimsel aragtirma ve gelistirme fonu i¢in ayrilan tutardan sonra kalan tutar;
1) % 10 Rektorliik giderleri i¢in,

2) % 10 ilgili Dekanlik giderleri i¢in,

3) % 10 1lgili Boliim giderleri icin,

4) % 20 Universite biitcesinde yer alan giderler icin,

5) % 20 Hizmeti veren Birim, Merkez veya Ogretim Elemanlar: ihtiyaclar icin
harcanir.



Yukaridaki (5)’te yer alan % 20’nin kullanimi; hizmeti veren birim, merkez veya
Ogretim elemant, kendisinin kullanimina ayrilan her tiirlii techizat ve yazilim alimlarini,
bakim, danigmanlik, egitim gibi hizmet alimlarmi, kirtasiye gibi sarf giderlerini, ¢aligma
alam1 ile ilgili ve iniversite tarafindan desteklenmeyen seyahat giderlerini, ulusal ve
uluslararas1 kongre ve benzeri toplantilara katilim ticretlerini, yiiksek lisans veya doktora
Ogrencilerinin kayit {icretlerini karsilamak amaci ile ilgili B6lim Baskanligi, Dekanlik ve
Rektorliik onayi ile kullanir.

Rektorliik, ilgili Dekanlik ve ilgili Boliim Baskanlig1 kendilerine ayrilan mali kaynag:
yasalara uygun olarak serbestce kullanabilirler.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 10- Bu yonergede projeyle ilgili olarak bulunmayan hiikiimler yerine ilgili projeyi
ilgilendiren mevzuat ve s6zlesmedeki esaslar uygulanir.

Yirirlik

Madde 11- Bu yonerge senatoda kabul edildikten sonra, Miitevelli Heyet onay1 ile
yirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 12-  Bu ydnerge hiikiimlerini Atilim Universitesi rektorii yiiriitiir.



